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Il presente Piano Annuale delle attivita scaturisce dagli indirizzi del PTOF e costituisce la base di
riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il PTOF d’Istituto*

VISTO I’art.74 del D.Lgs. n°297 del 16/04/1994;

VISTO l'art. 138 del D.Lgs .n° 112 del 31/03/1998;
VISTO il Decreto del Presidente della Regione del 17 aprile 2024 n. 20;
SENTITO il Collegio dei Docenti in merito al calendario;
VISTO l'art.2 dell'O.M.n°51, prot.n°8827 del 10/05/2002;
VISTI gli Artt.5-7¢395 del D.Lgs. n°297del 16/04/1994;
VISTO I’Art.14-5° comma del D.P.R. 23/08/1988, N°399;
VISTI gli Artt. 28-41-42 e 43 del CCNL del 04/08/1995;
VISTO I’art.9 della legge 4 agosto1977, n°517;

VISTO il CCNL SCUOLA 2016-2018;

YV V.V VYV V V V V VYV VYV V

RENDE NOTO IL CALENDARIO SCOLASTICO A.S.2024/2025
o Data primo giorno di scuola:16 settembre 2024
o Chiusura: il 07 giugno 2025, per un totale di n. 202 giorni di attivita didattica

o Il termine delle attivita educative nella scuola dell’infanzia ¢ stabilito per il giorno 30
giugno 2025;

Calendario delle festivita

Le festivita nazionali, uguali per le scuole di ogni ordine e grado , per I’anno scolastico 2024/2025,
sono le seguenti: a) tutte le domeniche; b) 1 novembre, festa di Tutti i Santi; ¢) 8 dicembre, festa
dell’Immacolata Concezione; d) 25 dicembre, festa di Natale; ) 26 dicembre, festa di Santo Stefano;
f) 1 gennaio, Capodanno; g) 6 gennaio, Epifania; h) Il giorno di lunedi dopo Pasqua; i) 25 Aprile,
Anniversario della Liberazione; j) 1 Maggio, Festa del Lavoro; k) 2 Giugno, Festa Nazionale della
Repubblica; 1) Casali del Manco: festa del Santo Patrono, 22 ottobre; Pietrafitta: festa del Santo
Patrono 6 dicembre.

*si intende i Piani triennali dell’offerta formativa degli ex Istituti Comprensivi Casali del Manco 1, Casali del Manco 2,
Pietrafitta
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Oltre che nei giorni riconosciuti come festivita nazionali, non si effettueranno lezioni
nei seguenti giorni:

sabato 2 novembre 2024 - Commemorazione dei Defunti; vacanze di Natale da lunedi 23 dicembre
2024 a lunedi 6 gennaio 2025; vacanze di Pasqua da giovedi 17 a martedi 22 aprile 2025; sabato 26
aprile 2025, interfestivo; da venerdi 2 a sabato 3 maggio 2025, interfestivi.

Il presente calendario ha valore di ordine di servizio; eventuali modifiche potranno essere apportate
per ragioni di carattere contingente, oggi imprevedibili.

ATTIVITA DI INSEGNAMENTO

Le attivita educative e didattiche si svolgeranno nel corso dell’anno scolastico secondo le indicazioni
contenute nel PTOF.

La ripartizione delle attivita educative e didattiche deliberata dal Consiglio di Istituto prevede:

-la suddivisione dell’anno scolastico in trimestre (settembre-dicembre) e pentamestre (gennaio-
giugno) e una griglia di osservazione interperiodale (marzo/aprile).

L'articolazione giornaliera dell'orario ¢ stabilita tenendo conto delle attivita predisposte.

Per assicurare I’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe
5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e/o davanti la porta dell’aula in attesa che esca il collega
dell’ora precedente e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi.

E' raccomandato, inoltre, vivamente il rispetto dell'orario giornaliero di ciascun docente per ragioni
deontologiche, doveri giuridici e responsabilita sia rispetto alla tutela dei minori sia rispetto alla
prevenzione di comportamenti contrari alle misure di sicurezza da parte degli alunni. Per maggiori
dettagli sugli adempimenti si rimanda al Regolamento d’Istituto.

1. Articolazione settimanale dell’orario scolastico.
Le scuole di ogni ordine e grado avranno un’articolazione settimanale da lunedi a venerdi. Nello
specifico il tempo scuola sara il seguente:

SCUOLA TUTTI I PLESSI ORARIO FINO ALL’AVVIO DEL | ORARIO
DELL’INFANZIA SERVIZIO MENSA CON MENSA

8:00/14:00 (i docenti effettuano un | 8:00/16:00
orario scivolato)

SCUOLA PLESSO ORE SETTIMANALI | GIORNO ORARIO
PRIMARIA

SPEZZANO P. | 27 ore da lunedi a venerdi | 8:00/13:24
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29 ore solo la classe | dalunedi a venerdi | 8:00/13:48
v

TRENTA 27 ore da lunedi a venerdi | 8:00/13:24
29 ore solo le classi IV | da lunedi a venerdi | 8:00/13:48
eV

MORELLI 27 ore da lunedi a venerdi | 8:00/13:24
29 ore solo le classi da lunedi a venerdi | 8:00/13:48
IVeV

CASOLE B. 40 ore da lunedi a venerdi | 8:20/16:20

PEDACE 40 ore da lunedi a venerdi | 8:20/16:20

SERRA P. 40 ore da lunedi a venerdi | 8:20/16:20

PIETRAFITTA | 40 ore da lunedi a venerdi | 8:20/16:20

I plessi scolastici della scuola Primaria di Casole B., Pedace, Serra P. e Pietrafitta fino all’inizio del

servizio mensa seguiranno 1’orario 8:20/13:20.
La pluriclasse di Spezzano P. seguira un orario di 27 ore settimanali.

SCUOLA PLESSO ORE ORARIO | STRUMENTO

SECONDARIA SETTIMANALI MUSICALE
SPEZZANO P. 8:00/14:00 | 14:30/17:30-18:30
PEDACE 8:00/14:00 | 14:30/17:30-18:30
CASOLE 8:00/14:00 | 14:30/17:30-18:30
MAGLI 8:00/14:00 | 14:30/17:30-18:30
PIETRAFITTA 8:00/14:00 | 14:30/17:30-18:30

Gli orari in entrata e in uscita sono indicativi e potranno subire variazioni in base agli accordi con il
Comune, Ente preposto a erogare il servizio scuolabus.

Le riunioni per tutti gli ordini di scuola si svolgeranno in presenza fatto salvo deroghe previste
nel Regolamento d’Istituto.

Programmazione della Scuola dell’Infanzia: cadenza bimestrale (settembre, novembre, gennaio,
marzo) di martedi: orario 16:00— 18:00

Programmazione della Scuola Primaria: cadenza settimanale, ogni martedi nella sede Centrale.
Gli incontri si svolgeranno per classi parallele.

.!I Italiadomani
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15:30-17:30 fino all’inizio del servizio mensa;

16:45-18:45 con il servizio mensa.
ATTIVITA’FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (ART.44CCNL)

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI
e Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
e Correzione degli elaborati,
e Rapporti individuali con le famiglie.

Gli impegni e gli adempimenti individuali dei docenti non possono essere quantificati in maniera
particolareggiata, in quanto:

e Sono parte intrinseca dell’autonomia professionale dei docenti;
e Sono soggetti a diverse variabili in rapporto e in funzione:

- del numero delle classi in cui si opera;

- del numero degli alunni per classe;

- delle materie di insegnamento.

I docenti, compresi quelli di sostegno e di Insegnamento Religione Cattolica (IRC), dovranno
elaborare la progettazione curricolare della sezione/classe di competenza e riportarla sul registro
elettronico; tale progettazione sara elaborata sulla base delle finalita contenute nelle Indicazioni
Nazionali per il curricolo della scuola dell’infanzia e del primo ciclo d’istruzione e della
progettazione generale, contenuta nel PTOF. Ogni insegnante dovra curarne 1 necessari
aggiornamenti, comprese le osservazioni periodiche sugli alunni della sezione/classe.

ATTIVITA’ COLLEGIALI

e partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno, l'informazione alle famiglie sui risultati degli
scrutini e sull'andamento delle attivita educative fino a 40 ore annue;

o la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione,
inclusi i gruppi di lavoro operativo per l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono
programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio d docenti; nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore
a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

e lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

Le circolari e gli avvisi, al momento, sono ufficialmente pubblicati sul sito istituzionale
dell’Istituto Comprensivo Casali del Manco 2
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PIANO DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI
CALENDARIO DEGLI INCONTRI PROPEDEUTICI ALL’AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO

02/09/2024 | Presa di servizio nuovi docenti (neo| 08:30/10:30 | SEGRETERIA
assunti in ruolo dall’1/9/2024, docenti che SPEZZANO P.
hanno ottenuto 1’assegnazione provvisoria
o 'utilizzazione, docenti incaricati fino al
31/08/-30/6)

L’eventuale differimento della presa di
servizio per un giustificato motivo
comportera il  differimento  dellaj
decorrenza  economica. L’eventuale
differimento della presa di servizio senza
giustificato  motivo  comportera laj
decadenza della nomina.
03/09/2024 | Collegio docenti 10:00 SPEZZANO P.

04/09/2024 | Scuola dell’Infanzia: conoscenza deil 09:00/12:00 | SPEZZANO P.
docenti, idee e proposte per
I’organizzazione degli ambienti di
apprendimento e per la predisposizione
delle attivita di accoglienza.

Scuola Primaria: conoscenza dei docenti,)
idee e proposte per 1’organizzazione degli
ambienti di apprendimento e per la
predisposizione  delle  attivita  di
accoglienza.

Scuola  Secondaria  Primo  Grado:
conoscenza dei docenti e scambio di
informazioni. Idee e proposte per le
attivita di accoglienza degli alunni.

05/09/2024 |Scuola dell’Infanzia: incontro con i genitori| 10:00/11:00 | NEI RISPETTIVI
dei bambini in entrata PLESSI

07/09/2024 (Collegio docenti 10:00 SPEZZANO P.
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09/09/2024 Scuola dell’Infanzia: organizzazione degli09:00/12:00 [NEI PLESSI DI

ambienti di apprendimento. APPARTENENZA
Scuola Primaria: organizzazione degli INEI PLESSI DI
ambienti di apprendimento. APPARTENENZA
Scuola  Secondaria:  Riunione  dei SPEZZANO P.

Dipartimenti per la predisposizione delle
prove di ingresso.

(Dipartimento Linguistico-letterario:
Lettere, Lingue  straniere, Musica,
Strumento, Arte, Ed. Fisica, Religione.
Dipartimento Matematico-  scientifico-
tecnologico: Matematica, Scienze,
Tecnologia).

I docenti di sostegno , in base alla loro
formazione, parteciperanno ai Dipartimenti
di competenza.

10/09/2024  [Programmazione didattica disciplinare ¢ del09:00/12:00 SPEZZANO P.
piano di lavoro annuale. Le riunioni si
svolgeranno per ordine di Scuola. (Infanzia,
Primaria, Secondaria)

11/09/2024  [Incontro classi ponte Infanzia/Primaria 09:00/10:00 SPEZZANO P.

12/09/2024  [Incontro classi ponte SPEZZANO P.
Primaria/Scuola Secondaria
PEDACE 09.00/10:00
CASOLE B. 10:00/11:00
MAGLI 11:00/12:00
PIETRAFITTA 12:00/12.30

16/09/2024 | INIZ1O ATTIVITA’ DIDATTICHE

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
MESE GIORNO | ATTIVITA’ ORA SEDE

02/10/2024 [INFANZIA- PRIMARIA-SECONDARIA:|16:30/17:00 |SPEZZANO P.
GLI per presentazione dei nuovi docenti,
comunicazioni del docente referente (in
lenaria);

DI Finanziato S T 3 .
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scambio di informazioni con le famiglie [17:00/ 17.30
(colloqui individuali).
04/10/2024 |Commissioni: 16:30/18:30 |[SPEZZANO P.
1) Uscite didattiche e viaggio d’istruzione;
2)Gare, competizioni, concorsi;
3)Educazione Civica;
4) Prevenzione e contrasto del bullismo e
cyberbullismo;
5)Continuita e Orientamento;
6)Team digitale;
7)Giornalino scolastico;
8)GLI
10/10/2024 |Assemblea con i genitori per rinnovo INEI RISPETTIVI
00.CC. PLESSI
INFANZIA da definire
PRIMARIA con apposita
SECONDARIA circolare
28/10/2024 |Consigli di intersezione, interclasse, INEI RISPETTIVI
classe. Condivisione PEI. Insediamento PLESSI
componente genitori.
INFANZIA 16:00/17:00
PRIMARIA 16:45/17:45 NEI RISPETTIVI
PLESSI
SECONDARIA: Spezzano P., MAGLI orario da SPEZZANO P.
definire
29/10/2024 |SECONDARIA: Pedace, Casole B., orario da SPEZZANO P.
Pietrafitta definire
29/10/2024 |[INFANZIA: incontro con la rappresentante(Ore INEI RISPETTIVI
di sezione 16:00/17:00 [PLESSI
30/10/2024 |Collegio per approvazione PTOF 17:00 SPEZZANO P.
Entro la GLO per condivisione PEI alle famiglie SPEZZANO P.
pima INFANZIA
decade di PRIMARIA orario da
novembre  |SECONDARIA definire
05/11/2024 |[INFANZIA: programmazione didattica  ({16.00/18.00 [NEI RISPETTIVI
PLESSI
Entroil 12 |PRIMARIA /SECONDARIA: Inserimento
novembre |delle programmazioni disciplinari e
coordinate sul registro elettronico.
I docenti dell’Infanzia consegneranno la
programmazione cartacea ai responsabili di
plesso.
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consegna PDP.

Entro la Stesura PDP (il coordinatore cura la parte

fine di generale, 1 docenti la parte di propria

novembre competenza) mediante condivisione sul

drive.

06/12/2024 | TERMINE TRIMESTRE

10/12/2024 [PRIMARIA: consigli scrutini trimestre  |A partire SPEZZANO P.
(solo componente docente) dalle ore
Programmazione e a seguito scrutini. 16:45

09/12/2024 SC. SECONDARIA SPEZZANO P.: A partire SPEZZANO P.
consigli scrutini trimestre (solo dalle ore
componente docente) 16:00

10/12/2024 |[SC.SECONDARIA MAGLI: consigli A partire SPEZZANO P.
scrutini trimestre (solo componente dalle
docente) ore 15:00

11/12/2024 SC.SECONDARIA CASOLE B.: consigli |A partire SPEZZANO P.
scrutini trimestre (solo componente dalle ore
docente) 16:00

12/12/2024 |[SC.SECONDARIA PEDACE- A partire SPEZZANO P.
PIETRAFITTA: consigli scrutini trimestre |dalle ore
(solo componente docente) 15:00

14/12/2024 [Pubblicazione esiti trimestre sul registro
elettronico

16/12/2024 |[SC.SECONDARIA SPEZZANO P. Ore INEI RISPETTIVI
PIETRAFITTA: incontro scuola famiglia €|15:00/17:00 |PLESSI
consegna PDP.

16/12/2024 [PRIMARIA: incontro scuola famiglia Ore INEI RISPETTIVI

17:00/19:00 |PLESSI
INFANZIA: incontro scuola famiglia Ore
16:00/18:00

17/12/2024 SC.SECONDARIA MAGLI: incontro Ore INEL PLESSO DI
scuola famiglia e consegna PDP. 15:00/17:00 MAGLI

18/12/2024 |SC. SECONDARIA CASOLE B. - Ore INEI RISPETTIVI
SPEZZANO P.: incontro scuola famiglia e {15:00/17:00 [PLESSI.
consegna PDP.

19/12/2024 |SC. SECONDARIA PEDACE- Ore INEI RISPETTIVI
PIETRAFITTA: incontro scuola famiglia €|15:00/17:00 |PLESSI
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13/01/2025 |SC. SECONDARIA: Dipartimenti per16:30/18:30 [SPEZZANO P.
concordare le prove per classi parallele
14/01/2025 SC. PRIMARIA: programmazione e a16:45/18:45 SPEZZANO P.
seguire elaborazione prove per classi
arallele.
14/01/2025 [INFANZIA: programmazione didattica 16:00/18:00 |NEI RISPETTIVI
PLESSI
15/01/2025 [INFANZIA: incontro con la rappresentante|16:00/17:00 [NEI RISPETTIVI
di sezione. PLESSI
dal 27 al  [Somministrazione Prove d’Istituto
31/01/2025
entrola  |Collegio dei docenti SPEZZANO P.
fine di
gennaio
21/02/2024 |[INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA: |orario da
GLO per verifica PEI definire
Entrola [SC. SECONDARIA: predisposizione orario da
fine di scheda interperiodale (il coordinatore cura [definire
febbraio  [la parte generale, i docenti la parte di
propria competenza) mediante
condivisione drive.
25/02/25  |SC. PRIMARIA: predisposizione scheda |orario da SPEZZANO P.
interperiodale (il coordinatore cura la parte|definire
generale, i docenti del team la parte di
propria competenza) in formato cartaceo
durante la programmazione.
10/03/2025 |SC.SECONDARIA di Spezzano P. e a partire dalle SPEZZANO P.
Magli: Consigli di classe e approvazione |ore 15:00
scheda interperiodale.
10/03/2025 |SC.INFANZIA: programmazione didattica|16:00/18:00 [NEI RISPETTIVI
PLESSI
11/03/2025 |SC.SECONDARIA di Pedace, Casole B., |a partire dalle SPEZZANO P.
Pietrafitta: Consigli di classe e ore 15:00
approvazione scheda interperiodale.
SC.PRIMARIA: programmazione ¢ a 16:45/18:45
seguire approvazione scheda
interperiodale.
14/03/2025 SC. SECONDARIA: il coordinatore da definire
inoltra la scheda interperiodale alle
famiglie
17/03/2025 |SC.INFANZIA - SC.PRIMARIA- da definire  [NEI RISPETTIVI
SC. SECONDARIA: Incontro scuola- PLESSI

famiglia
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15/04/2025 SC. PRIMARIA: programmazione e scelta| 16:45/18:45 [SPEZZANO
dei libri di testo PICCCOLO
16/04/2025 [SC. SECONDARA: Dipartimenti per la  |orario da
scelta dei libri di testo definire
05/05/2025 [INFANZIA: Incontro scuola-famiglia 16:00/17:00 |NEI RISPETTIVI
PLESSI
06/05/2025 |SC. PRIMARIA: Consigli interclasse con |16:45/18:45
la componente dei genitori (libri testo)
11/05/2025 [INFANZIA: incontro con la rappresentante|16:00/17:00 [NEI RISPETTIVI
di sezione. PLESSI
14/05/2025 SC. SECONDARIA Spezzano P. e Magli: |a partire dalle SPEZZANO P.
Consigli di classe , libri di testo ore 15:00
15/05/2025 [SC. SECONDARIA Pedace, Casole B., |a partire dalle SPEZZANO P.
Pietrafitta: Consigli di classe, libri di ore 15:00
testo.
da definire |Collegio dei docenti da definire  SPEZZANO P.
07/06/2025 |SC. PRIMARIA-SC. SECONDARIA:
termine attivita didattiche
SC. SECONDARIA: consigli scrutini
pentamestre 111 A- III B- III C- III D- Il F (dalle ore SPEZZANO P.
14:00
09/06/2025 |[SCUOLA PRIMARIA: scrutini finali dalle 8:30 SPEZZANO P.
09/06/2025 |SC. SECONDARIA SPEZZANO P.: 8:00/13:00 |SPEZZANO P.
consigli scrutini pentamestre 11 A
SC. SECONDARIA PEDACE
PIETRAFITTA.: consigli scrutini
pentamestre IB- IB-IF-1IIF
SC. SECONDARIA CASOLE B.- 14.00/19:00
MAGLI.: consigli scrutini pentamestre 1C
- IIC-1ID-IID-ITE
SC. SECONDARIA: riunione preliminare {19:30/20:00
degli Esami di Stato del primo ciclo.
10/06/2025 |SC. SECONDARIA: prova scritta di 8.30 INEI RISPETTIVI
Italiano PLESSI

FUTURA

RGN LA SCUOLA
PER LITALIA DI DOMANI
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11/06/2025 |SC. SECONDARIA: prove scritte di 8:30 INEI RISPETTIVI
Lingua straniera PLESSI
12/06/2025 |SC. SECONDARIA: prova scritta di 8:30 INEI RIPSETTIVI
Matematica PLESSI
12/06/2025 [SC. SECONDARIA: ratifica prove scritte |15:30/20:30 [SPEZZANO P.
13/06/2025 SC. SECONDARIA: Esame orale Il A 8:00/18:30  SPEZZANO P.
14/06/2025 SC. SECONDARIA: Esame orale Il B 8:00/19:00 [PEDACE
16/06/2025 |SC. SECONDARIA: Esame orale I C  [8:00/19:00 |CASOLE B.
17/06/2025 |SC. SECONDARIA: Esame orale [II D [8:00/18:30 MAGLI
18/06/2025 |SC. SECONDARIA: Esame orale Il F~ [8:00/13:00 |PIETRAFITTA
SCRUTINI 14:00/19:00 |SPEZZANO P.
RATIFICA 19:00
da definire |[INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA: da definire
convocazione GLO per aggiornamento
iano inclusione 2025/2026
23/06/2025 [SC.PRIMARIA: incontro scuola famiglia |17:00/19:00 [NEI RISPETTIVI
SC. SECONDARIA: incontro scuola PLESSI

famiglia.

25/06/2025

INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA:
Convocazione GLI d’Istituto e
elaborazione del PAI

da definire

26/06/2025

Convocazione del Comitato di Valutazione
anno di prova docenti neo assunti.

da definire

30/06/2025

Collegio docenti

da definire

30/06/2025

SC. INFANZIA:

termine attivita didattiche

FUTURA

RGN LA SCUOLA
PER LITALIA DI DOMANI

Il Dirigente Scolastico
Dr. Andrea Codispoti

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, ¢.2 D.Lgs n. 39/93)
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